Starite se soucasti tymu Lobkowiczkého palace — hledame
kolegu/kolegyni pro spravu skupinovych rezervaci

Mate organizaéni schopnosti, smysl pro detail a nebojite se komunikace v angli¢tiné?
Bavi Vas prace, kde je kazdy den trochu jiny? Do naseho tymu hledame posilu, ktera
bude mit na starost koordinaci skupinovych navstév a zajisténi sluzeb s nimi
spojenych.

Co u nas budete délat:

Zpracovavat rezervace od cestovnich kancelari, priivodct a tour operatorta
Evidovat rezervace v nasem rezerva¢nim systému a internim kalendari
Kontrolovat prijaté platby a spolupracovat s ic¢etnim odd€lenim pri
vystavovani zalohovych a finalnich faktur

Vést spravnou evidenci skupin v systému Helios

Komunikovat s dodavateli a zajistovat sluzby dle rezervaci

Resit nestandardni pozadavky a zajistovat jejich realizaci

Denné komunikovat v ¢estiné i angli¢tiné — e-mailem i telefonicky

Koho hledame:

Mate zkuSenosti s administrativni nebo koordinac¢ni agendou

Jste peclivy/a, samostatny/a a umite si poradit i v ne¢ekanych situacich
Nebojite se komunikace v angli¢tiné (Gstné i pisemné)

Znalost systému Helios a orientace v cestovnim ruchu jsou vyhodou, ale ne
podminkou

Co nabizime:

5 tydni dovolené — zaslouzite si odpocinek!

0,5 uvazek, flexibilni pracovni doba dopoledni nebo odpoledni sména
pracovni pomér na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni.
Prispévek na MultiSport kartu — i fyzicka je dtlezita.

Stravenkovy pausal — protoZze si zaslouZite kvalitni obéd béhem pracovni
doby.

Prispévek na penzijni pripojisténi po odpracovaném roce — starame se o
vasi budoucnost.

Atraktivni misto vykonu prace v Lobkowiczkém palaci — pracujte v
historickém a inspirativnim prostiedi, kde se historie potkava s modernimi
sluzbami.

Vzdélavaci a motivacni programy — podpoiime vas profesni rozvoj a rust.
Zvyhodnéné vstupy do objektii a slevy v muzejnim obchodé — budete
soucasti kulturniho dédictvi, které ovliviiuje generace.

Nastup je mozny ihned nebo podle dohody.



