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Event Manager

Lobkowicz Events Management, s.r.0. organizuje nezapomenutelné akce v jedine¢ném
prostiredi Prazského hradu, na zamcich Nelahozeves a Roudnice a na hradé Stiekov. Nabizi
profesionalni poradenstvi, kreativni pristup a bezchybné zajisténi vecirkd, teambuildingd,
formélnich setkani, festivali a svateb. Hleddme usmeévavou, organizacné schopnou a
proklientsky orientovanou osobnost na pozici Event Manager, kterd bude organizovat
spolecenské akce nejen v Lobkowiczkém palaci na Hradé.

Co Vas ¢eka a nemine:

e priprava a koordinace spolecenskych akei,

e zpracovani navrhu programu na miru klienta vcetné pripravy rozpoctu,

e rezervace pozadovanych sluzeb a prostor, komunikace s dodavateli,

e komunikace s klienty — finalizace programu, cenové nabidky, potvrzeni smlouvy

e vypracovani detailnich itinerai pro spolupracovniky,

e osobni G¢ast na akci a odpovédnost za jeji pripravu, fadny a hladky priibéh véetné
smluvniho zajisténi,

e ptiprava prohlidek s klienty

Co od Vas potrebujeme:

e idealné 2 roky zkusenosti na obdobné pozici v oblasti hospitality/event managementu,

o Cesky a anglicky jazyk v psané i mluvené formé na velmi dobré trovni, dalsi cizi jazyk
velkou vyhodou,

e aktivni a pozitivni ptistup k praci,

e vyborné komunika¢ni dovednosti a organizaéni schopnosti,

e silna orientace na zakaznika a schopnost udrzovat dobré mezilidské vztahy,

e kreativni mysleni, smysl pro detail a schopnost zvladat vice kol najednou,

e tymovy hrac schopny pracovat samostatné.

Co Vam za to muzeme nabidnout:

e 5 tydnt dovolené,

e prispévek na MultiSport kartu,

e stravenkovy pausil,

e prispévek na penzijni pripojisténi (po odpracovaném roce),

e moznost obcasné prace z domova,

e atraktivni mista vykonu prace

e prace na HPP se smlouvou na dobu urcitou, prodlouzeni po 1 roce
e vzdélavani zameéstnanci,

e zvyhodnéné vstupy do objektti, slevy do muzejniho shopu,

e motivacni programy.
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Zaujala vas nabidka? Poslete nam sviij Zivotopis v cestiné a dejte o sobé védét!

Namisto motiva¢niho dopisu prosim vypracujte nasledujici tkol:
Dostavéte fiktivni poptavku od klienta na gala veceri pro 100 osob, konanou dne 25. 9. 2025.
Klient ma néasledujici pozadavky:

e welcome drink

e trichodové menu véetné nealko i alkoholickych napoji

e hudebni doprovod béhem vecera

Vasim tkolem je:

Napsat priivodni e-mail klientovi, ve kterém mu zaslete zpracovanou nabidku.
(Zkuste vystihnout vhodny ton komunikace — profesionalni, ale vstficny a osobni.)

Vybrat konkrétni prostor/y vhodné pro dany typ akce z nasi nabidky a stru¢né vysvétlit, proc¢
je volba vhodna.

Vytvorit jednoduchy budget / rozpocet, ktery bude obsahovat:
e pronajem prostor
e catering (welcome drink + tfichodové menu + napoje)
e hudebni doprovod
o pripadné dalsi polozky dle vaseho uvazeni
(Ceny ani jiné info nejsou soucasti zadani, miiZete je odhadnout dle vlastniho uvéazeni.)



